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Изменение №1
к инструкции 
по применению бирочной системы для работников
ОАО «Северсталь-метиз» (г. Череповец)

ИОТ 0.03 – 2019


Внести в текст «Инструкции по применению бирочной системы для работников                                   ОАО «Северсталь-метиз» (г. Череповец)» (далее – Инструкция) следующие изменения:

1. Пункт 1 изложить в новой редакции:
«1. Настоящая инструкция определяет порядок применения марочной, бирочной и блокировочной систем при выполнении работ, связанных с эксплуатацией, техническим обслуживанием и ремонтом оборудования и механизмов с электроприводом, гидроприводом и пневмоприводом».


2. Пункт 1 дополнить подпунктом 1.5:
«1.5 Настоящая инструкция разработана в целях исполнения требований ФНП «Правила безопасности опасных производственных объектов, на которых используются подъемные сооружения», ФНП «Обеспечение промышленной безопасности при организации работ на опасных производственных объектах горно-металлургической промышленности» и других нормативно правовых актов РФ».

3. Пункт 2.3 изложить в новой редакции:
«2.3 Ключ-бирка (ключ с навешенной биркой), электронная ключ-бирка предназначены для подготовки цепей управления электроприводов механизмов к включению или отключению с помощью замка – выключателя, устанавливаемого на пультах управления механизмами, а также цепей управления с помощью электромагнитов и гидро-, пневмораспределителей».

4. Пункт 2.4 изложить в новой редакции: 
«2.4 Ключ-марка, электронная ключ-марка – ключ, предназначенный (запрограммированный) для открытия замка от ящика, электронной ключницы с ключ-бирками, которые размещены непосредственно на производственном участке, на рабочем месте оператора механизма. Ключ-марки к ящику с ключ-бирками изготавливаются в количестве, соответствующем количеству операторов, эксплуатирующих механизмы».

5. Пункт 2 дополнить подпунктом 2.11:
«2.11 Электронная ключница – это специальный шкаф для хранения и выдачи ключ-бирок с использованием автоматического контроля доступа, возможностью удаленного управления и мониторинга».


6. Пункт 4.1 дополнить абзацем:
«Передача ключ-бирок, хранящихся в электронной ключнице, фиксируется в памяти терминала устройства».
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7. Пункт 4.3 изложить в новой редакции:
«4.3 Допускается передача ключ-бирок от периодически используемого механизма от оператора, сдающего смену, оператору механизма, принимающему смену. При невозможности дальнейшей передачи (по причине отсутствия оператора, принимающего смену) ключ-бирка возвращается работнику, ответственному за выдачу и приём ключ – бирок (в журнале выдачи – приёма бирок (приложение Д) фиксируется сдача ключ-бирки напротив записи об её выдачи или в электронную ключницу)».

8. Пункт 4 дополнить подпунктом 4.4:
«4.4 Выдача ключ-бирок из электронной ключницы осуществляется без участия ответственного за выдачу и приём ключ-бирок. Идентификация работников происходит при прикладывании пропуска к считывателю. Система сравнивает данные пропуска с данными, занесёнными в систему, и разрешает получение только доступных данному работнику ключей. Вся информация о получении бирок находиться в памяти ключницы. Возврат ключей производится аналогично их получению.»

9. Пункт 4 дополнить подпунктом 4.5:
«4.5 В случае аварийной ситуации и невозможности получения ключ-бирок стандартным путём используется система аварийного открывания ключницы. В данном случае лицо, ответственное за программирование и контроль работы электронной ключницы, открывает ключницу специальными ключами и выдаёт ключ-бирки с оформлением в журнале выдачи-приема ключ-бирок.»

10. Пункт 5.3 изложить в новой редакции:
«5.3 Выдача ключ – бирок и ключ – марок работникам подразделений осуществляется на основании списка работников, имеющих право получения ключ – бирок, подписанного руководителем участка подразделения. 
Выдача ключ – бирок и ключ – марок работникам подрядных, сторонних организаций осуществляется на основании списка работников, имеющих право получения ключ – бирок, подписанного руководителем подрядной (сторонней) организации (при осуществлении регламентного обслуживания механизмов – руководителем подразделения (участка / смены) подрядной организации). Список работников, имеющих право получения ключ – бирок, согласовывается с руководителем подразделения. Руководитель подразделения согласовывает список при условии подтверждения подрядной организацией допуска к работе на опасном производственном объекте лиц, удовлетворяющих соответствующим квалификационным требованиям и не имеющих медицинских противопоказаний к указанной работе. В части работы с подъемными сооружениями подписанный (согласованный) список является назначением включенных в него работников для управления и обслуживания ПС».

11. Пункт 5.4 изложить в новой редакции:
«5.4 Выдача и приём ключ – бирок и ключ – марок фиксируется ответственным за их выдачу и приём в журнале выдачи – приёма бирок (приложение Д). Передача ключ-бирок, хранящихся в электронной ключнице, фиксируется в памяти терминала устройства».

12. Пункт 5.6 изложить в новой редакции:
«5.6 Распоряжением начальника цеха назначаются лица, ответственные за программирование и контроль работы электронной ключницы, электронных ключ-бирок. Данные работники (из числа руководителей и специалистов) отвечают за актуальность перечня лиц, допущенных к использованию ключ-бирок в электронной ключнице (электронных ключ-бирок); за внесение изменений в базу данных электронной ключницы (электронных ключ-бирок), согласно списку работников, имеющих право получения ключ – бирок, подписанного руководителем участка, службы, подразделения; за считывание данных с электронной ключницы; за выдачу ключей, в случае неисправности электронной ключницы.
При использовании индивидуальных электронных ключей (п.3.12) в утвержденном руководителем подразделения списке, либо в программе, содержащей информацию о предоставлении доступа, фиксируется факт первичной выдачи (активации, программирования) ключа».

13. Пункт 10.1 изложить в новой редакции:  
«10.1 В случае утери жетон – бирки, ключ - бирки работа на механизме должна быть немедленно прекращена до выяснения причин утери, а производитель работ и члены бригады выведены допускающим из рабочей зоны (при работе по наряду – допуску наряд – допуск должен быть изъят у производителя работ допускающим). В случае утери электронной ключ-бирки/ключ-марки работник обязан незамедлительно сообщить об этом непосредственному руководителю либо лицу, ответственному за программирование и контроль работы электронной ключницы, электронной ключ-бирки. При получении информации утраченная электронная ключ-бирка/ключ-марка незамедлительно блокируется». 

14. Пункт 10.5 дополнить абзацем:
«При необходимости производства работ ключ-бирки работнику из электронной ключницы выдаются ответственным в соответствии с п. 4.5».

15. Пункт 11.2 изложить в новой редакции:
«11.2 Жетон – бирки и ключ – бирки должны храниться в недоступном для посторонних лиц месте, электронная ключ-бирка заблокирована».



Разработал:

Менеджер-координатор                      __________________________                      Завьялов С.О.                                                                    





